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ПОЛОЖЕНИЕ 

 о работе в сети Интернет и с электронной  почтой в муниципальном 

общеобразовательном автономном учреждении «Гимназия имени 

Александра Грина» г. Кирова 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение регулирует условия и порядок использования 

сети Интернет в муниципальном общеобразовательном  автономном 

учреждении «Гимназия имени А.Грина» (далее — Гимназия). 

1.2. Использование сети Интернет в Гимназии направлено на решение 

задач учебно-воспитательного процесса. 

1.3. Глобальная сеть Интернет предоставляет доступ к ресурсам 

различного содержания и направленности. Администратор (инженер-

программист Гимназии) оставляет за собой право ограничивать доступ к 

ресурсам сети Интернет, содержание которых не имеет отношения к 

исполнению служебных обязанностей, а так же к ресурсам, содержание и 

направленность которых запрещены международным и Российским 

законодательством включая материалы, носящие вредоносную, угрожающую, 

клеветническую, непристойную информацию, а также информацию, 

оскорбляющую честь и достоинство других лиц, материалы, способствующие 

разжиганию национальной розни, подстрекающие к насилию, призывающие к 

совершению противоправной деятельности, в том числе разъясняющие 

порядок применения взрывчатых веществ и иного оружия, и т.д. 

1.4. При работе с ресурсами сети Интернет недопустимо:  

 разглашение служебной информации МОАУ «Гимназия имени 

Александра Грина» г. Кирова, ставшей известной сотруднику  по служебной 

необходимости либо иным путем;  

 распространение защищаемых авторскими правами материалов, 

затрагивающих какой-либо патент, торговую марку, коммерческую тайну, 

копирайт или прочие права собственности и/или авторские и смежные с ним 

права третьей стороны;  

 публикация, загрузка и распространение материалов, содержащих 

вирусы или другие компьютерные коды, файлы или программы, 

предназначенные для нарушения, уничтожения либо ограничения 

функциональности любого компьютерного или телекоммуникационного 

оборудования или программ, для осуществления несанкционированного 

доступа, а также серийные номера к коммерческим программным продуктам и 

программы для их генерации, логины, пароли и прочие средства для 

получения несанкционированного доступа к платным ресурсам в Интернете, а 

также размещения ссылок на вышеуказанную информацию. 



1.5. При работе с ресурсами Интернет запрещается: 

 загружать и запускать исполняемые либо иные файлы без 

предварительной проверки на наличие вирусов установленным антивирусным 

пакетом; 

 использовать анонимные прокси-серверы; 

 использовать программные и аппаратные средства, позволяющие 

получить доступ к ресурсу, запрещенному к использованию политикой 

Гимназии. 

1.6. Возможность получить доступ к ресурсу не является гарантией того, 

что запрошенный ресурс является разрешенным политикой Гимназии. 

1.7. Во время уроков и других занятий в рамках учебного процесса 

контроль использования обучающимися сети Интернет осуществляет педагог, 

ведущий занятие. При этом педагог: 

1.7.1.Наблюдает за использованием компьютеров в сети Интернет 

обучающимися. 

1.7.2.Принимает меры по пресечению обращений к ресурсам, не 

имеющим отношения к образовательному процессу.  

Доступ к ресурсам, запрещенным Российским законодательством и не 

направленных  на решение задач учебно-воспитательного процесса,  

регулируется администратором Гимназии  техническими средствами и 

программным обеспечением контентной фильтрации. 

1.8. При нарушениях администратор должен заблокировать доступ к сети 

Интернет сотрудника или ученика и доложить директору Гимназии. 

1.9. Пользователям запрещается: 

1.9.1.Посещать сайты, содержание и тематика которых  запрещены 

Российским законодательством и не направлены  на решение задач учебно-

воспитательного процесса (порнография, эротика, пропаганда насилия, 

терроризма, политического и религиозного экстремизма, национальной, 

расовой и т.п. розни, иные ресурсы схожей направленности). 

1.9.2.Загрузка и распространение материалов, содержащих вирусы или 

другие компьютерные коды, файлы или программы, предназначенные для 

нарушения, уничтожения либо ограничения функциональности любого 

компьютерного или телекоммуникационного оборудования или программ, для 

осуществления несанкционированного доступа, а также серийные номера к 

коммерческим программным продуктам и программы для их генерации, 

логины, пароли и прочие средства для получения несанкционированного 

доступа к платным ресурсам в Интернете, а также размещение ссылок на 

вышеуказанную информацию. 

1.9.3.Загружать и запускать исполняемые либо иные файлы без 

предварительной проверки на наличие вирусов установленным антивирусным 

пакетом. 

1.9.4.Распространять информацию, порочащую честь и достоинство 

граждан. 

1.9.5.Вносить какие-либо изменения в программное обеспечение, 

установленное как на рабочей станции, так и на серверах. 

1.9.6.Изменять конфигурацию компьютеров, в том числе менять 



системные настройки компьютера и всех программ, установленных на нем 

(заставки, картинку рабочего стола, стартовой страницы браузера). 

1.9.7.Осуществлять, действия, направленные на «взлом» любых 

компьютеров, находящихся как в «точке доступа к Интернету» школы, так и 

за его пределами. 

1.9.8.Работать с объемными ресурсами (видео, аудио, чат, фото) без 

согласования  с ответственным  учителем. 

1.10. При случайном обнаружении ресурса, содержание которого не имеет 

отношения к образовательному процессу, учащийся обязан незамедлительно 

сообщить об этом педагогу, проводящему занятие. Педагог  обязан 

зафиксировать доменный адрес ресурса и время его обнаружения и сообщить 

об этом администратору, ответственному за работу сети и ограничение 

доступа к информационным ресурсам. 

 

2.  Работа с электронной почтой: 

2.1. Электронная почта является собственностью Гимназии и может быть 

использована ТОЛЬКО в служебных целях. Использование электронной 

почты в других целях категорически запрещено.   

2.2. Содержимое электронного почтового ящика Гимназии может быть 

проверено без предварительного уведомления по требованию 

непосредственного либо вышестоящего руководителя.  

2.3. В случае обнаружения значительных отклонений в параметрах работы 

средств обеспечения работы системы электронной почты, системный 

администратор обязан немедленно сообщить об этом руководителю  для 

принятия решений. 

             

3. Контроль работоспособности сети Интернет 

3.1. Администратор контролирует работоспособность сети Интернет.  

3.2. В случае возникновения проблем в работе сети Интернет, не 

связанных с работоспособностью компонентов ЛВС Интернет, обращается в 

службу технической поддержки провайдера и взаимодействует с ним до 

устранения проблемы. 

 

4.  Консультации пользователей 

4.1. Администратор оказывает консультационную помощь пользователям 

сети Интернет по вопросам: 

 подключение к сети Интернет; 

 работа в сети Интернет; 

 перенос информации из сети Интернет; 

 порядок работы в сети Интернет. 

4.2. Администратор оказывает консультационную помощь ежедневно, в 

рабочее время с 08:30 до 17:00. 

4.3. Администратор квалифицирует  ситуацию как нештатную, если в 

процессе устранения проблем пользователя обнаруживается нарушение 

работоспособности программных средств.  

 



Приложение № 1  

к  Положению об использовании  

сети Интернет в Гимназии 

 

Инструкция для сотрудников в МОАУ «Гимназия имени Александра 

Грина» г. Кирова о порядке действий при осуществлении контроля 

использования обучающимися сети Интернет 

1. Настоящая инструкция устанавливает порядок действий сотрудников в 

МОАУ «Гимназия имени Александра Грина» г. Кирова при обнаружении:  

1) обращения обучающихся к контенту, не имеющему отношения к 

образовательному процессу;  

2) отказа при обращении к контенту, имеющему отношение к 

образовательному процессу, вызванного техническими причинами.  

2. Контроль использования обучающимися сети Интернет осуществляют:  

1) во время занятия — проводящий его учитель;  

2) во время использования сети Интернет для свободной работы 

обучающихся — учителя  информатики. 

3. Учитель:  

— определяет время и место работы обучающихся в сети Интернет с учетом 

использования в образовательном процессе соответствующих технических 

возможностей, а также длительность сеанса работы одного обучающегося;  

— наблюдает за использованием обучающимися компьютеров и сети 

Интернет;  

— способствует осуществлению контроля объемов трафика Гимназии  в сети 

Интернет;  

— запрещает дальнейшую работу обучающегося в сети Интернет на уроке 

(занятии) в случае нарушения им порядка использования сети Интернет и 

предъявляемых к обучающимся требований при работе в сети Интернет;  

— доводит до классного руководителя информацию о нарушении 

обучающимся правил работы в сети Интернет;  

— принимает необходимые меры по пресечению обращений к ресурсам, не 

имеющим отношения к образовательному процессу.  

4. При обнаружении ресурса, который  содержит информацию, запрещенную 

для распространения в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, или иного потенциально опасного для обучающихся  контента, 

он сообщает об этом лицу, ответственному за работу Интернета и 

ограничение доступа (администратору – инженеру – программисту).  

5. В случае отказа доступа к ресурсу, разрешенному в Гимназии, учитель       

также сообщает об этом лицу, ответственному за работу Интернета и 

ограничение доступа (администратору – инженеру – программисту).        
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