
Муниципальное общеобразовательное автономное  учреждение

                                                     Гимназия имени Александра Грина г. Кирова

№ 203
От   29.12.2018 г.
 «Об учетной политике в части организации
   бухгалтерского  и налогового учета
   МОАУ « Гимназия имени А. Грина» 
   на 2019 год и последующие финансовые года.

Руководствуясь:

· Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон о бухгалтерском учете);

· Бюджетным Кодексом; 

· Налоговым Кодексом;

· Приказом  Минфина России от 01.12.2010 № 157н «О применении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений» (далее - Инструкция № 157н);

· Приказом Минфина России от 23.12.2010 № 183н «О применении Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений»  (далее - Инструкция № 183н);

· Положениями Налогового кодекса РФ, частей 1 и 2 с изменениями и дополнениями (далее по тексту НК РФ); 
· иными нормативно-правовыми актами РФ; 
· локальными нормативными правовыми актами
Приказываю:

1. Утвердить Учетную политику учреждения для целей ведения бухгалтерского и налогового учета. 

2. Учетную политику применять с "01"января 2019 г. и во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений. В целях обеспечения сопоставимости данных бухгалтерского учета изменения в учетную политику принимаются с начала года 

3. Ответственность за организацию ведения бухгалтерского учета в учреждении и хранение документов бухгалтерского учета возлагаю на себя.

4. Довести настоящий приказ до всех подразделений и служб учреждения соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении, организации бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения. 

                  Директор Гимназии                                                                                  Е. В.Юдина
Учетная политика учреждения

 1. Общие положения
  1.1. Учетная политика муниципального бюджетного образовательного учреждения МОАУ «Гимназия имени Александра Грина» города Кирова (далее по тексту – Учреждение) разработана в соответствии с требованиями Федерального закона № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г., а также п.6 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина РФ от 01.12.2010г.№ 157н.

 1.2 Особенности организации бухгалтерского учета, установленные действующим законодательством для   государственных бюджетных учреждений регламентируются приказом Минфина РФ от 16.12.2010г. № 174 н.

 1.3 В своей деятельности Учреждение руководствуется нормативными документами:
- Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Федеральным законом «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996г.№ 7-ФЗ;

- Федеральным законом от 08.05.2010г.№ 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;

- Приказом Минфина России от 01.12.2010г.№ 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государствееных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

- Приказом Минфина России от 16.12.2010г.№ 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»;

- Приказом Минфина России от 25.03.2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»;

- положениями Бюджетного кодекса, Налогового кодекса и другими нормативными документами.

- Приказом Минфина России от  29.08.2014г. №89н «О внесении изменений Министерства финансов РФ от  01.12.2010г.№ 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государствееных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»

 Приказом Минфина России от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке   применения бюджетной классификации Российской Федерации» (приказ № 65н), 

Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (приказ № 52н);

-Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности»), № 257н «Основные средства» (Стандарт «Основные средства»), № 258н «Аренда» (Стандарт «Аренда»), № 259н «Обесценение активов» (Стандарт «Обесценение активов»), № 260н «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (Стандарт «Представление отчетности» 

-Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 30.12.2017 № 274н (Стандарт Учетная политика и оценочные значения и ошибки), №275н (стандарт События после отчетной даты), № 278 н (Стандарт Отчет о движении денежных средств).

     В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина России от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (Инструкция № 162н).

2. Организация бухгалтерского учета 

2.1  Бухгалтерский учет финансово-хозяйственной деятельности учреждения осуществляется бухгалтерией.

2.2 Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности. 

2.3 Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и  представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений считать обязательными для всех работников учреждения.

2.4 Деятельность бухгалтерии регламентируется должностными инструкциями работников бухгалтерии (приложения №1 (1.1 и 1.2.))

2.5   Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации - в рублях.

2.6 Утвердить рабочий планом счетов бухгалтерского учета (приложение №2),
 ( раскрыть применяемые счета  по 26 знакам.)
 Первые 17 знаков для автономного учреждения см таблицу сопоставления КПС
Бухгалтерский учет ведется раздельно по видам финансового обеспечения:

  2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы);

  3 – средства во временном  распоряжении

  4 - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

  5  - субсидии на иные цели;

.Все расходы Учреждения прямо относятся или распределяются по перечисленным источникам финансового обеспечения в зависимости от порядка учета этих расходов.     
2.7  Для организации забалансового учета применять счета (приложение № 3).

2.8  Для ведения бухгалтерского учета применяются:

· унифицированные формы первичных документов и регистров бухгалтерского учета, утвержденные  приказом Минфина России №52н;

·  формы  первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета формы которых не унифицированы  (приложение № 4).

2.9 Утвердить перечень лиц ответственных за своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки  для отражения в бухгалтерском учете, а также ответственных за достоверность содержащихся в них данных, за оформление факта хозяйственной жизни имеющих полномочия подписывать  документы (приложение № 5 (график  документооборота)).

2.10 К бухгалтерскому учету принимать первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни. Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля утверждается (приложением № 6)   . 

2.11 Формирование первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, а также отражение фактов хозяйственной жизни  по соответствующим счетам рабочего плана счетов,  осуществлять  с применением автоматизированной системы("1С: Бухгалтерия 8"; "Парнер».).

2.12 Событиями после отчетной даты, которые произошли между отчетной датой и датой подписания отчетности и оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние учреждения, движение денежных средств, результаты деятельности учреждения считать события, приведенные в порядке отражения в учете событий после отчетной даты (приложение № 7)

2.13 Для осуществления внутреннего (предварительного, последующего) финансового контроля и (или) в целях упорядочения обработки данных о фактах хозяйственной жизни, принимаемых к отражению на счетах бухгалтерского учета, составлять сводные учетные документы по формам ( приложение № 8) 
2.14 Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях.
2.15 Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в регистрах бухгалтерского учета.

2.16 Все поступающие в учреждение входящие первичные документы регистрируются штампом «документы поступили в бухгалтерию»,в соответствие с графиком документооборота поступивший первичный документ передается в бухгалтерию в установленные сроки.
2.17 Присвоить журналам операций номера:
 - журнал операций по счету "Касса" № 1;

- журнал операций с безналичными денежными средствами № 2;

- журнал операций расчетов с подотчетными лицами  № 3;
- журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками №4;

- журнал операций расчетов с дебиторами по доходам № 5;    

- журнал операций расчетов по оплате труда № 6;

- журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов  №7;
- журнал по прочим операциям   №8;
- журнал по санкционированию  № 9;
2.18 Журналы операций формировать на основе хронологически подобранных и сброшюрованных первичных учетных документов и распечатывать ежемесячно.
 Лица, ответственные за оформление регистров бухгалтерского учета поименованы в приложении № 9.
Периодичность формирования всех регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях приведена в приложении № 10.
2.19  Главную книгу формировать ежемесячно, распечатывать и подписывать главным бухгалтером раз в год. По завершении финансового года главная книга нумеруется, сшивается с указанием общего количества листов и скрепляется печатью Учреждения.
2.20 Инвентарные карточки учета нефинансовых активов, инвентарные карточки группового учета нефинансовых активов формируются в электронном виде и хранятся в электронном архиве. Выведение на бумажный носитель производиться при принятии к учету объектов нефинансовых активов, по мере внесения изменений в учетные данные нефинансовых активов(о переоценке, модернизации, реконструкции и проч.) и при выбытии нефинансового актива. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации.
2.21 Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов, Инвентарный список нефинансовых активов, Книга учета бланков строгой отчетности, распечатываются ежегодно, в последний рабочий день года; 

Другие требуемые в учете регистры распечатываются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. 

2.22 Бухгалтерия учреждения по мере необходимости производит сверку данных по счетам бухгалтерского учета материальных запасов с записями в Книге учета материальных ценностей, которую ведут материально ответственные лица по местам хранения материальных ценностей. 

2.23 Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой,  квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений  (Приказ Минфина России  № 33н).

В случаях установленных действующим законодательством  составляется бюджетная отчетность в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н.

Представление налоговой и иной отчетности осуществляется в соответствии с установленными нормативными документами сроки.

2.24 Консолидированная (сводная) квартальная и годовая отчетность учреждения формируется на бумажных носителях и в электронном виде. Представление отчетности учредителю (ГРБС) осуществляется в установленные сроки с использованием электронных средств связи и каналов для передачи информации после подписания руководителем.

2.25 Хранить документы следует в соответствии с приказом Минкультуры России от 25.08.2010 № 558 (ред. от 04.02.2015г.)  "Об утверждении "Перечня типовых управленческих архивных документов…., с указанием сроков хранения" в течение следующих сроков:

- годовую отчетность - постоянно;

- квартальную отчетность - не менее пяти лет;

- документы по начислению заработной платы - не менее 75 лет;

- остальные документы - не менее пяти лет.

2.26 Инвентаризация имущества и обязательств производится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Комиссия для проведения  инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведена в приложение № 11 к настоящей учетной политике. 

2.27 Для определения текущей оценочной стоимости нефинансовых активов, установления сроков их полезного использования, а также для оформления поступления и выбытия нефинансовых активов , по списанию пришедшего в негодность оборудования , по приемке- передаче материальных ценностей в связи с покупкой,  продажей, безвозмездной передачей, инвентаризаций кассы ,по иному выбытию нефинансовых активов, по расследованию ущерба создаются постоянно действующие комиссии(с утвержденными полномочиями) , составы которых утверждены  тем же приложением № 11.
Утвердить положение о работе такой постоянно действующей комиссии приложением № 12.

 2.28  В приложении № 13 утверждаются:

· лимит остатка кассы .

· лицо, ответственное за проведение кассовых операций и соблюдение лимита остатка наличных денежных средств в кассе учреждения 
· должностные лица, чья работа носит разъездной характер

2.29 Выдача наличных денежных средств на хозяйственные расходы производится работникам, с которыми заключены договоры о материальной ответственности.
2.30 Выдача наличных денежных средств на хозяйственные нужды производится в размере, не превышающем 10 000 руб.

2.31 Денежные средства на хозяйственные нужды выдавать под отчет при отсутствии  за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок предоставления Авансового отчета.
 Положение о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами приведено в приложении № 14.
2.32 Порядок оформления служебных командировок и размер возмещения расходов установлен положением о командировании (приложение № 15).

2.33 Срок сдачи подотчетными лицами авансовых отчетов об израсходованных суммах равен трем дням со дня:

- прибытия командированного сотрудника;

- приобретения материальных ценностей.

2.34 Доверенностей на получение товарно-материальных ценностей  выдаются сроком на 10 дней, 30 дней, год.
 .Отчет по доверенностям  производится в следующие сроки:

- в течение 10 рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

2.35 Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности: 

· трудовые книжки и вкладыши к ним– руководитель учреждения ;

· квитанции для расчета  с физическими за платные услуги – бухгалтер;

· аттестаты об образовании и приложения к ним- директор 

Перечень применяемых бланков строгой отчетности (приложение № 16)                      

2.36 Выдачу бланков строгой отчетности производить сотрудникам (приложение № 17)
2.37 Утвердить форму расчетного листка (приложение № 18)

2.38 Учет сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется по форме карточки, приведенной в Письме ПФР N АД-30-26/16030, ФСС РФ N 17-03-10/08/47380 от 09.12.2014 "О карточке учета взносов".
2.39 Порядок закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии с действующим законодательством об осуществлении закупок товаров, работ, услуг по  Федеральному закону от 18.07.2011 № 223-ФЗ ««О закупках товаров . работ. Услуг отдельными юридическими лицами» и Положению о закупках, 
3. Методика ведения бухгалтерского учета

3.1   Бухгалтерский учет осуществляется методом начисления.

3.2 В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью объектов основных средств признается сумма фактических вложений  учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.

При необходимости консервации объекта основных средств на срок более 3-х месяцев следует руководствоваться  п.38 Инструкции № 157н.

3.3  Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и начисления амортизации устанавливается решением комиссии по поступлению и выбытию активов следующим образом:

- по объектам основных средств, включенных в 1-9-ю амортизационные группы в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1, - по максимальному сроку, установленному для указанных амортизационных групп;

- по объектам основных средств, включенных в 10-ю амортизационную группу , - исходя из Единых норм амортизационных отчислений   на полное восстановление основных средств, утвержденных                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       Постановлением Совмина СССР от 22.10.1990 № 1072;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств, - исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств и документах производителя, - определяется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов самостоятельно в порядке, определенном положением о комиссии.

3.4   На объекты библиотечного фонда установить срок полезного использования, до 20 лет.

3.5  Срок полезного использования нематериального актива является период, в течении которого предполагается использовать актив. Срок полезного использования нематериальных активов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

По нематериальным активам, по которым невозможно надежно установить срок полезного использования, в целях определения амортизационных отчислений срок полезного использования  устанавливается  10 лет.

3.6 Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, нематериальных активов, кроме объектов стоимостью до 10000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, при формировании которого участвуют следующие показатели:

- 1-й знак номера соответствует коду финансового обеспечения;

- 2-й, 3-й знаки номера соответствуют аналитическому коду вида синтетического счета объекта учета;                                                                       

- 4-й, 5-й, 6-й знаки номера соответствуют 3-му, 4-му, 5-му знакам кода ОКОФ;

- 7-й и последующие знаки номера обозначают порядковый номер объекта.

2.7 Нанесение инвентарных номеров производится:

· на объекты недвижимого имущества - краской;

Присвоенный инвентарный номер не наносится на объекты основных средств, перечисленные в приложении № 19 в связи с особыми условиями их эксплуатации. 
3.8 В инвентарной карточке отражать все принадлежности и приспособления, составные части объекта основных средств. В случае если составные части объекта основных средств имеют индивидуальные заводские (серийные) номера, они подлежат отражению в инвентарной карточке.

Результат работ по ремонту объекта основных средств, не изменяющих его стоимость (включая замену элементов в сложном объекте основных средств (в комплексе конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое целое), подлежит отражению в инвентарной карточке соответствующего объекта основного средства путем внесения записей о произведенных изменениях, без отражения на счетах бухгалтерского учета.

3.9 Текущая оценочная стоимость  объектов принимаемых к учету по договору дарения, пожертвования, после разборки или разукомплектации основного средства, стоимость неучтенных объектов  выявленных по результатам инвентаризации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в соответствие с положением о ее работе принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комисия вправе выбрать метод амортизационной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта на основании п.п. 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 

– прайс-листами заводов-изготовителей, торгующих организаций;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем

3.10 Денежные документы учитываются в кассе учреждения по фактической стоимости приобретения.

3.11 Бланки строгой отчетности учитывать на забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" по стоимости:

- в условной оценке: один бланк - один рубль;

- по стоимости приобретения.

3.12 Списание недвижимого имущества, а также особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением учредителем,  либо приобретенного за счет средств, выделенных учредителем, производится после согласования с учредителем в соответствии с порядком, утвержденным собственником имущества. 

3.13 Списание объектов движимого имущества приобретенного за счет средств от приносящей доход деятельности  производится учреждением без согласования с учредителем 
3.14 К материальным запасам относятся объекты, перечисленные в п.99,118 Инструкции № 157н, в том числе предметы, используемые в деятельности учреждения в течении периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. 
Оценка материальных запасов при принятии к бухгалтерскому учету осуществляется по фактической стоимости каждой единицы.

 Единицей бухгалтерского учета материальных запасов считать  номенклатурный номер

3.15 Списание материальных запасов производится:

- по средней фактической стоимости (по фактической стоимости каждой единицы).

3.16 При списании материальных запасов, которые не могут обычным образом заменять друг друга, их стоимость оценивается по фактической стоимости единицы таких запасов.
3.17 Списание материальных запасов для хозяйственных и текущих производится на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Перечень текущих  хозяйственных материалов и нормы списания  (приложение № 20) .

3.18 К имуществу, выданному учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением с отражением на забалансовом счете 27 «материальные  ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» (приложение № 21).
3.19 Списание стоимости денежных документов производится после подтверждения факта их использования (предоставления авансового отчета)

3.20 Выполнение работ, оказание услуг осуществлять в соответствие с Уставом учреждения, нормативными актами учредителя, Положением об оказании платных услуг.

При оказании услуг расходы распределяются на прямые, накладные, общехозяйственные. При формировании себестоимости услуги:

· прямыми затратами являются:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, непосредственно оказывающего услугу;

- затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуги;

- иные затраты, непосредственно связанные с оказанием услуги;

· накладными затратами являются затраты непосредственно связанные с оказанием услуг, но  относящиеся к нескольким услугам:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, непосредственно оказывающего несколько видов  услуг;

- затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуги;

- иные затраты, непосредственно связанные с оказанием услуги;
Распределение накладных расходов производится пропорционально количеству учащихся.
· общехозяйственными затратами являются:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании государственной услуги (административно-управленческого, административно-хозяйственного или иного персонала, не принимающего непосредственного участия в оказании государственной услуги);

- затраты на юридические, справочные, консультационные услуги;

- затраты на содержание административного здания;

- транспортные расходы;

- расходы на услуги связи;

- аренда помещений;

- материальные запасы общехозяйственного назначения;

- прочие затраты на общехозяйственные нужды.

3.21 Распределение общехозяйственных расходов производится пропорционально количеству учащихся
(Аналогичным способом производится распределение затрат между КФО по  видами деятельности учреждения).

3.22 Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), распределяются на себестоимость выполненных работ, оказанных услуг, в части нераспределяемых расходов - на увеличение расходов текущего финансового года.

3.23 При оказании одного вида услуг все затраты, непосредственно связанные с ее оказанием, являются прямыми затратами.

3.24 К расходам будущих периодов (если не создается резерв предстоящих расходов) относятся затраты, связанные:

- выплатой отпускных;

- с приобретением неисключительного права пользования в течение нескольких отчетных периодов нематериальными активами ( при наличии особого распоряжения вышестоящей организации);

- с иными аналогичными расходами.

3.25 Отнесение расходов будущих периодов на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся, осуществляется:

- равномерно

3.26 Оценка выполненных работ, оказанных услуг в порядке внутренних расчетов, а также для собственного потребления производится в размере фактических затрат на их выполнение (оказание).

3.27Начисление дохода от платных услуги пожертвования производится ежемесячно

3.28 Начисление дохода производится по дате:

· реализации выполненных (оказанных) работ (услуг);

· подписания сторонами акта приема-передачи имущества (приемки-сдачи работ, услуг) для доходов:

- в виде безвозмездно полученного имущества (работ, услуг);

- по иным аналогичным до признания должником либо вступления в законную силу решения суда - по доходам в виде штрафов, пеней и (или) иных санкций за нарушение договорных или долговых обязательств, а также в виде сумм возмещения убытков (ущерба);

· составления акта ликвидации амортизируемого имущества, оформленного в соответствии с требованиями бухгалтерского учета, по доходам в виде полученных материалов или иного имущества при ликвидации выводимого из эксплуатации амортизируемого имущества.

3.29 Начисление доходов от реализации работ, услуг в рамках разрешенных уставом учреждения видов деятельности отражается на основании:

- актов приема-сдачи выполненных работ;

- актов оказания услуг;

- товарно-транспортных накладных;

- табеля посещаемости детей;

- иных первичных учетных документов, предусмотренных условиями договоров в рамках обычая делового оборота, подтверждающих фактическое исполнение работ (услуг).

3.30 Фактическая себестоимость выполненных работ, оказанных услуг списывается на уменьшение финансового результата согласно установленной дате начисления дохода.

3.31 С регистров бухгалтерского учета безнадежная задолженность списывается на забалансовые счета:

- по истечении общего срока исковой давности;

- в связи с прекращением исполнения обязательства вследствие невозможности его исполнения;

- в связи с прекращением исполнения обязательства на основании акта государственного органа;

- на основании акта о ликвидации организации.

3.32 Создать резервы предстоящих расходов:

-  предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время ( расчет предполагаемой суммы отпускных на текущий год, в % отношении от ФОТ по смете или ПФХД относятся равными долями последним числом месяца на расходы текущего периода или себестоимость) ;

- по обязательствам учреждения, возникающим по факту хозяйственной деятельности по начислению которых существует неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов ( коммунальные услуги, услуги связи )  ( равными долями от суммы договором последним числом месяца относятся на расходы текущего периода или себестоимость).
Порядок создания и использования резерва предстоящих расходов (приложение № 22).

3.37 Расходы на перечисление НДС и налога на прибыль в бюджет отражать по статье КОСГУ 130 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» (в особых  случаях по статье КОСГУ 180).

3.38  Принятие обязательств к учету осуществлять в следующем порядке:

- в рамках заключаемых договоров на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) производится в день их подписания;

- по оплате труда в объеме годового фонда оплаты труда, определяемого в соответствии с ПФХД, - на дату утверждения ПФХД (сметы);

- по авансовому отчету подотчетных лиц отражается на дату его утверждения руководителем учреждения;

- по начисленным страховым взносам, налогам, сборам, производимым на основании налоговых карточек, налоговых деклараций, расчета по страховым взносам, расчетно-платежной ведомости, осуществляется на дату образования кредиторской задолженности.

4. Санкционирование расходов
4.1. Отражение в бухгалтерском учете операций по санкционированию расходов за счет средств бюджетных субсидий и полученных от осуществления приносящей доход деятельности, осуществляется в соответствии с требованиями главы 5 Инструкции 157н.
4.2. Основанием для отражения в бухгалтерском учете учреждения операций по санкционированию указанных выше расходов, являются утвержденные (согласованные) Учреждением детализируемые им Планы финансово-хозяйственной деятельности по использованию назначенных бюджетных субсидий и средств по приносящей доход деятельности. Исполнение ПФХД по расходам предусматривает:
      -принятие бюджетных обязательств;

      -подтверждение денежных обязательств;

      -санкционирование оплаты денежных обязательств;

      -подтверждение исполнения денежных обязательств.

4.3. Под бюджетными обязательствами понимаются подлежащие исполнению в соответствующем финансовом году, обусловленные законом, иным нормативным актом, договором или соглашением обязанности публично-правового образования или действующего от его имени бюджетного учреждения предоставить физическому или юридическому лицу, иному публично-правовому образованию, субъекту международного права средства из соответствующего бюджета. Бюджетное обязательство является расходным. 

Денежные обязательства предусматривают обязанность получателя бюджетных средств уплатить бюджету, физическому и юридическому лицам за счет средств бюджета определенные денежные средства в соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой сделки, заключенной в рамках его бюджетных полномочий, или в соответствии с положениями закона, иного правового акта, условиями договора или соглашения.

4.4. Учреждение принимает бюджетные обязательства в пределах, доведенных до него лимитов бюджетных обязательств путем заключения государственных (муниципальных) контрактов, иных договоров в соответствии с законом, иным правовым актом, соглашением. Процедура принятия бюджетного обязательства в учреждении предусматривает предварительную проверку наличия доведенных лимитов бюджетных обязательств для исполнения данного обязательства. Таким образом, бюджетные обязательства принимаются в момент возникновения обязанности учреждения предоставить физическому или юридическому лицу средства. Такая обязанность возникает:

     -при заключении договоров на поставку продукции, выполнение работ, оказание услуг – на дату подписания договора (контракта) в размере договорной стоимости;

     -при заключении договоров на поставку электроэнергии, коммунальных услуг – по факту выставленного счета в размере суммы счета;

     -при расчетах с подотчетными лицами – на дату утверждения руководителем учреждения письменного заявления сотрудника о выдаче аванса в размере суммы, указанной в заявлении, с последующей корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному руководителем авансовому отчету;

     -при направлении сотрудника в командировку – на дату подписания приказа о командировке в размере суммы по смете на командировку с дальнейшей корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному руководителем авансовому отчету;

    -при начислении оплаты труда, пособий, иных выплат сотрудникам – ежемесячно в последний день месяца на основании утвержденных документов о начислении (расчетные - платежные ведомости, приказы и т.д.) в размере сумм, начисленных в пользу работников;

    -при начислении страховых взносов в государственные внебюджетные фонды – ежемесячно в последний день месяца на основании данных соответствующих расчетных ведомостей в сумме начисленных страховых взносов;

    -при начислении налогов и платежей (налог на имущество, земельный налог, налог на прибыль, НДС, плата за негативное воздействие на окружающую среду и пр.) – по начислению в соответствии с регистром налогового и иного учета;

     -при исполнении судебных актов, решений по проверке (пени, штрафы) – на основании постановлений судебных органов и иных документов, устанавливающих обязательства бюджетного учреждения;

     -обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего года, подлежащих исполнению в текущем финансовом году (неисполненные обязательства) – первый рабочий день текущего года.

          Бюджетные обязательства также могут приниматься на основании счетов (счетов-фактур), если договор не оформлялся или договором не предусмотрены конкретные суммы обязательств. При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, производятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования.

4.5. Общий объем принятых обязательств не должен превышать показатели, отраженные в ПФХД (в доходной и расходной частях). Учреждение вправе принять на себя только те обязательства, которое оно может выполнить. Принятие обязательств должно обеспечиваться денежными средствами и соответствовать тем расходным направлениям, которые отражены и утверждены в ПФХД.

4.6. Денежные обязательства принимаются на основании следующих документов:

     -при поставке товаров: накладная, акт приема-передачи, или счет-фактура;

     -при выполнении работ, оказании услуг: акт выполненных работ, оказанных услуг, счет-фактура;

     -при исполнении судебного решения: исполнительный документ;

     -по перечислению авансовых платежей: государственный контракт (договор), или счет оформленный поставщиком;

     -при расчетах с подотчетными лицами: утвержденного авансового отчета;

     -в отношении обязательств по оплате труда: расчетно-платежные ведомости;

     -в отношении обязательств по уплате налогов (сборов): регистры налогового учета и учета начисленных страховых взносов;

     -в других случаях: иные документы, подтверждающие возникновение денежных обязательств, предусмотренных федеральными законами, указами Президента РФ, постановлениями Правительства РФ и правовыми актами Минфина России.

4.7. По окончании текущего финансового года показатели счетов санкционирования расходов текущего года на следующий год не переносятся.

5. Методика ведения налогового учета

5.1. Организационный раздел.

5.1.1. Ответственным за постановку и ведение налогового учета в учреждении является главный бухгалтер учреждения. Ведение налогового учета в учреждении осуществляет бухгалтерия учреждения.

5.1.2 Учреждение применяет общую систему налогообложения.

5.1.3 Для ведения налогового учета используются регистры налогового учета, которые ведутся на основе данных бухгалтерского учета. (В качестве регистров налогового учета используются регистры бухгалтерского учета). Самостоятельно разработанные учреждением регистры налогового учета (приложение № 23).

5.1.4. Налоговые регистры формируются ежеквартально:

- с использованием автоматизированных систем.

5.1.5. Представление налоговой отчетности в налоговые органы производится:

- лично, через представителя или по почте с описью вложения;

- по телекоммуникационным каналам связи;

- всеми вышеперечисленными способами.

5.1.6. Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на главного бухгалтера.

5.1.7. Учреждением используется электронный способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.

5.2. Налог на доходы физических лиц и страховые взносы.
5.2.1. Учет доходов, налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного НДФЛ по каждому сотруднику ведется в индивидуальной налоговой карточке по форме, (приложение № 24). Учет и хранение карточек НДФЛ в электронном виде п рограмме «Партнер».

5.2.2. Сведения о доходах физических лиц по форме 6-НДФЛ и форме 2-НДФЛ представляются в налоговый орган:

- на бумажных носителях;

- на электронных носителях;

- в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

  5.2.3. Датой фактического получения дохода считается день:

- выплаты дохода, в том числе перечисления дохода на счета работников в банках либо по их поручению на счета третьих лиц, - при получении доходов в денежной форме;

- передачи доходов в натуральной форме - при получении доходов в натуральной форме;

- уплаты работником процентов по полученным заемным (кредитным) средствам, приобретения товаров (работ, услуг), приобретения ценных бумаг - при получении доходов в виде материальной выгоды.

  5.2.4. Исчисленные и удержанные суммы налога перечисляются в бюджет в установленные сроки:

- как по месту нахождения учреждения;

5.2.5. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений по самостоятельно разработанным учреждением формам, приведенным в приложении № 25 к настоящей Учетной политике.

5.2.6. Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках.

5.3. Налог на прибыль.

5.3.1. Налоговая база по налогу на прибыль определяется:

- на основании показателей сводных синтетических и аналитических регистров налогового учета;

- по деятельности объектов обслуживающих производств и хозяйств в соответствии с положениями ст. 275.1 НК РФ.

5.3.2. Методом признания доходов и расходов считается:

- метод начисления;

- кассовый метод.

5.3.3. Датой получения дохода признается:

а) при методе начисления:

- дата реализации товаров (работ, услуг, имущественных прав), определяемая в соответствии с п. 1 ст. 39 НК РФ;

- дата получения внереализационных доходов, определяемая в соответствии с п. 4 ст. 271 НК РФ;

б) при кассовом методе:

- дата поступления средств на счета в банках и (или) в кассу;

- дата поступления иного имущества (работ, услуг) и (или) имущественных прав;

- дата погашения задолженности иным способом.

5.3.4. Доходы, относящиеся к нескольким отчетным (налоговым) периодам, и когда связь между доходами и расходами нельзя определить четко или она определяется косвенным путем - распределяются равномерно в течение срока, к которому они относятся.

5.3.5. Доход от реализации работ (услуг) с длительным (более одного налогового периода) технологическим циклом (выполняемых в рамках договоров, условиями которых не предусматривается поэтапная сдача работ (услуг)) распределяется учреждением пропорционально доле фактических расходов отчетного периода в общей сумме расходов, предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности).

5.3.6. Расходы признаются:

а) при методе начисления:

- в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся;

- когда они возникли исходя из условий сделок;

- исходя из принципа равномерного и пропорционального формирования доходов и расходов;

б) при кассовом методе - после их фактической оплаты.

5.3.7. Расходы на реализацию, осуществленные в течение отчетного (налогового) периода, подразделяются на следующие виды:

а) прямые. К ним относятся:

- материальные затраты, определяемые в соответствии с пп. 1 и 4 п. 1 ст. 254 НК РФ;

- расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе производства товаров, выполнения работ, оказания услуг, а также расходы на обязательное пенсионное страхование, идущие на финансирование страховой и накопительной частей трудовой пенсии на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, начисленные на указанные суммы расходов на оплату труда;

- суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при производстве товаров, работ, услуг;

- иные виды расходов;

б) косвенные. К ним относятся все иные суммы расходов, за исключением внереализационных расходов, осуществляемых учреждением в течение отчетного (налогового) периода.

Учреждение реализует (не реализует) свое право на применение нулевой налоговой ставки по налогу на прибыль.

5.4. Налог на добавленную стоимость.

5.4.1. Право на освобождение от обложения НДС на основании ст. 145 НК:

- используется. (Операции, производимые в деятельности учреждений, подпадают под льготу в соответствии операций, которые подлежат обложению НДС).

5.4.2. Применяется освобождение от уплаты НДС, предусмотренное ст.,ст. 146,149 НК, по следующим операциям:

- выполнение работ (оказание услуг) автономными учреждениями в рамках государственного (муниципального) задания, источником финансового обеспечения которого является субсидия из соответствующего бюджета бюджетной системы РФ;

- передача на безвозмездной основе, оказание услуг по передаче в безвозмездное пользование объектов основных средств органам государственной власти и управления и органам местного самоуправления, а также государственным и муниципальным учреждениям ;

- оказание услуг в сфере образования, оказываемых некоммерческими образовательными организациями, по реализации общеобразовательных и (или) профессиональных образовательных программ (основных и (или) дополнительных), программ профессиональной подготовки, указанных в лицензии, или воспитательного процесса, а также дополнительных образовательных услуг, соответствующих уровню и направленности образовательных программ, указанных в лицензии, за исключением консультационных услуг, а также услуг по сдаче в аренду помещений;

5.4.3. Налоговая база по НДС определяется по наиболее ранней из следующих дат:

- на день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг), имущественных прав;

- на день оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав.

5.4.4. Ведется раздельный учет сумм налога по приобретенным товарам (работам, услугам), в том числе основным средствам и нематериальным активам, имущественным правам, используемым для осуществления как облагаемых налогом, так и не подлежащих налогообложению (освобожденных от налогообложения) операций.

5.4.5. НДС, предъявленный поставщиками (исполнителями) при отгрузке товаров, выполнении работ, оказании услуг, ежеквартально распределяется между:

- операциями, облагаемыми и не облагаемыми НДС, производимыми за счет средств от приносящей доход деятельности.

5.4.6. Сумма НДС, относимая на приносящую доход деятельность, рассчитывается в соответствии с долей, рассчитанной исходя из средств, полученных от этой деятельности в общей сумме полученных  доходов, за исключением внереализационных доходов).

5.4.7. Сумма НДС по товарам, работам, услугам в части, приходящейся на приносящую доход деятельность:

- распределяется между облагаемыми и необлагаемыми операциями. Определение суммы НДС, приходящейся на не облагаемые НДС операции, производится согласно доле, рассчитанной исходя из дохода, полученного от таких операций в общей сумме доходов, полученных от приносящей доход деятельности;

- не распределяется между облагаемыми и необлагаемыми операциями (если расходы на производство товаров (работ, услуг), имущественных прав, операции по реализации которых не подлежат налогообложению, не превышают 5% всех расходов на производство) и в полном объеме принимается к вычету.

5.4.8. Уплата НДС производится по месту своей постановки на учет.
5.5. Земельный налог.

5.5.1. Налоговая база по земельному налогу определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектами налогообложения.

5.5.2. По земельному налогу применяется налоговая ставка в размере 1,5%, установленная законодательным актом представительного органа муниципального образования.

5.5.3. Авансовые платежи по земельному налогу  производятся ежеквортально (до 30 апреля, 31 июля, 31 октября, 31 января).

.

5.6. Налог на имущество.

5.6.1. Объектом налогообложения признается движимое (за исключением движимого имущества, принятого на учет в качества основного средства с 01.01.2013) и недвижимое имущество (в том числе имущество, переданное во временное владение, пользование, распоряжение, доверительное управление, внесенное в совместную деятельность или полученное по концессионному соглашению), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в порядке, установленном для ведения бухгалтерского учета по ставке 2,2 %. Движимое имущество, принятое на учет в качества основного средства с 01.01.2013 расчитывается по ставке 1,1 %.
5.6.2. Определение налоговой базы производится отдельно в отношении имущества, подлежащего налогообложению  по местонахождению учреждения;

5.6.3. Уплата налога производится учреждением самостоятельно по всем территориям и получателям налога.

5.6.4. Авансовые платежи по налогу на имущество производятся ежеквортально (до 30 апреля, 31 июля, 31 октября, 31 января).
Главный бухгалтер                                                                Шипелова П.П.
Приложения к учетной политике учреждения
1. Должностные инструкции работников бухгалтерии.

2. Рабочий планом счетов бухгалтерского учета.

3. Описание счетов забалансового учета

4. Формы  первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, формы которых не унифицированы 

5. График документооборота и перечень лиц ответственных за своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки  для отражения в бухгалтерском учете, а также ответственных за достоверность содержащихся в них данных, за оформление факта хозяйственной жизни, имеющих полномочия подписывать  документы.

6. Положение о внутреннем финансовом контроле.

7. Порядок отражения в учете событий после отчетной даты.

8. Применение и заполнение форм первичных учетных документов. Формы сводных учетных документов.
9. Перечень лиц, ответственных за оформление регистров бухгалтерского учета.
10.  Периодичность формирования регистров бухгалтерского учета.
11. Положение о комиссии по приемке и выбытию основных средств, нематериальных активов, списанию материальных запасов.
12. Положение об инвентаризации имуществаи обязательств учреждения и иных объектов бухгалтерского учета.
13. Расчет лимита остатка средств в кассе.
14. Положение о выдаче под отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами.
15. Положение о служебных командировках.

16. Перечень применяемых бланков строгой отчетности,

17.  c перечнем сотрудников, которым выдаются бланки строгой отчетности.
18. Расчетный листок.
19. Перечень объектов основных средств, на которые не наносятся инвентарные номера.

20. Нормы списания материальных запасов для хозяйственных и текущих нужд.

21. Перечень имущества, учитываемого на забалансовом счете 27.

22. Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов.

23. Регистры налогового учета.
24. Индивидуальная карточка по НДФЛ.
25. Формы заявлений на налоговые вычеты по НДФЛ.

